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[bookmark: _Toc494643992]1   Паспорт программы учебной дисциплины
ОП. 06. Информационные технологии в профессиональной деятельности

[bookmark: _Toc494643993]1.1   Область применения  программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена ГБПОУ ДТБТ по специальности 19.02.03 Технология хлеба, кондитерских и макаронных изделий.
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована как программа повышения квалификации и переподготовки в дополнительном профессиональном образовании.

[bookmark: _Toc494643994]1.2   Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: 
дисциплина входит в профессиональный цикл.

[bookmark: _Toc494643995]1.3   Цели и задачи учебной дисциплины 
Базовая часть
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 
уметь:
· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального;
· применять компьютерные и телекоммуникационные средства;
знать:
· основные понятия автоматизированной обработки информации;
· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;
· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности

Вариативная часть 
С целью реализации требований работодателей и ориентации профессиональной подготовки под конкретное рабочее место, для формирования дополнительных знаний, умений и профессиональных компетенций с учетом потребности работодателей, требований профессионального стандарта обучающийся в рамках овладения указанным видом профессиональной деятельности должен:
уметь:
· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 
· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
· работать в САПР и графических редакторах, создавать проекты планировки цехов и оформления блюд;
· использовать информационные ресурсы ИСС для поиска и хранения информации;
знать:
· организацию делопроизводства и документооборота с использованием средств электронных коммуникаций;
· основы САПР  и дизайна оформления блюд;
· справочно-правовые системы: понятие, назначение, виды, оперативное и регулярное получение информации о новых законодательных актах.

Содержание дисциплины должно быть ориентировано на подготовку обучающихся к освоению профессиональных модулей ППССЗ по специальности естественнонаучного профиля 19.02.03 Технология хлеба, кондитерских и макаронных изделий и овладению профессиональными компетенциями (ПК) (Приложение А):
ВПД 1. Приемка, хранение и подготовка сырья к переработке
ПК 1.1. Организовывать и производить приемку сырья.
ПК 1.2. Контролировать качество поступившего сырья.
ПК 1.3. Организовывать и осуществлять хранение сырья.
ПК 1.4. Организовывать и осуществлять подготовку сырья к переработке.
ВПД 2. Производство хлеба и хлебобулочных изделий.
ПК 2.1. Контролировать соблюдение требований к сырью при производстве хлеба и хлебобулочных изделий.
ПК 2.2. Организовывать и осуществлять технологический процесс изготовления полуфабрикатов при производстве хлеба и хлебобулочных изделий.
ПК 2.3. Организовывать и осуществлять технологический процесс производства хлеба и хлебобулочных изделий.
ПК 2.4. Обеспечивать эксплуатацию технологического оборудования хлебопекарного производства.
ВПД 3. Производство кондитерских изделий.
ПК 3.1. Контролировать соблюдение требований к сырью при производстве кондитерских изделий.
ПК 3.2. Организовывать и осуществлять технологический процесс производства сахаристых кондитерских изделий.
ПК 3.3. Организовывать и осуществлять технологический процесс производства мучных кондитерских изделий.
ПК 3.4. Обеспечивать эксплуатацию технологического оборудования при производстве кондитерских изделий.
ВПД 4. Производство макаронных изделий.
ПК 4.1. Контролировать соблюдение требований к качеству сырья при производстве различных видов макаронных изделий.
ПК 4.2. Организовывать и осуществлять технологический процесс производства различных видов макаронных изделий.
ПК 4.3. Обеспечивать эксплуатацию технологического оборудования при производстве различных видов макаронных изделий.
ВПД 5. Организация работы структурного подразделения.
ПК 5.1. Участвовать в планировании основных показателей производства.
ПК 5.2. Планировать выполнение работ исполнителями.
ПК 5.3. Организовывать работу трудового коллектива.
ПК 5.4. Контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ исполнителями.
ПК 5.5. Вести утвержденную учетно-отчетную документацию.

В процессе освоения дисциплины у студентов должны формировать общие компетенции (ОК) (Приложение Б):
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.


[bookmark: _Toc494643996]1.4   Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:

- максимальной учебной нагрузки обучающегося 210 час., 
в том числе: 
- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 140 час.;
- самостоятельной работы обучающегося  70 час.




[bookmark: _Toc494643997]2   Структура и содержание учебной дисциплины

[bookmark: _Toc494643998]2.1   Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	1. Максимальная учебная нагрузка 
	210

	2. Обязательная аудиторная учебная нагрузка 
	140

	В том числе:
	

	Лабораторные занятия
	не предусмотрено

	Практические занятия
	120

	Контрольные работы
	не предусмотрено

	Курсовая работа (проект)
	не предусмотрено

	3.  Самостоятельная работа обучающихся (всего)
	70

	В том числе:
	

	Самостоятельная работа над курсовой работой
	не предусмотрено

	Поиск информации и подготовка рефератов по учебной дисциплине согласно требованиям нормативно-технической документации
	10

	Работа с дополнительными источниками. Подготовка  сообщений (докладов)
	16

	Составление словаря сокращений
	2

	 Создание  изображения декоративного оформления блюд и планировок цехов по вариантам
	14

	 Распознавание документа  и оформление в виде статьи страницы книжного или журнального текста
	2

	 Поиск  и оформление информации в виде презентации по теме
	6

	Решение ситуационных задач
	4

	 Выполнение  упражнений по расчету калькуляционной карты
	2

	Работа с программой MicrosoftAccess. Проектирование БД для различных целей.
	2

	Создание памятки «Основные возможности Система Гарант Эксперт», «Базовый поиск Системы Гарант Эксперт», «Удобства базового поиска Системы Гарант Эксперт», «Базовый поиск СПС «Консультант Плюс»», «Удобства базового поиска СПС «Консультант Плюс»», «Информирующие знаки СПС «Консультант Плюс»».
	6

	Самотестирование в тренинго-тестирующей системе
	2

	Подготовка конспекта и ответы на вопросы 
	4

	Промежуточная аттестация 
в форме дифференцированного зачета
	2




12

27

[bookmark: _Toc494643999]2.2   Тематический план и содержание учебной дисциплины 
ОП.06 Информационные технологии в профессиональной деятельности

	Наименование
разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа студентов, курсовая работа (проект)
	Объем часов
	Уровень
усвоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	4
	

	
	Цели, задачи, предмет изучения дисциплины, ее связь с другими дисциплинами, с теорией и практикой рыночной экономики. Нормативно-правовая база информатики и информатизации. 
	2
	1

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические работы
	не предусмотрено
	

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельные работы обучающихся: составление словаря сокращений
	2
	3

	1 Информационные технологии в условиях современного развития экономики
	4
	

	1.1 Информация, информационные технологии и информационные ресурсы
	Информация: классификация, свойства и их характеристика. Хранение информации. Информационное общество. Информационные ресурсы и средства. Информационная технология: понятие, назначение. Типы информационных систем. Основные принципы. Концепция создания и тенденции развития рынка информационных услуг.
	2
	1

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические работы
	не предусмотрено
	

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельные работы обучающихся: подготовка сообщений (докладов) «Роль и значение информационных революций», «Информатизация общества» «Правовые нормы информационной деятельности»
	2
	3

	2 Аппаратное обеспечение информационных технологий
	2
	

	2.1 Технические средства автоматизированных  систем
	Персональный компьютер: назначение, характеристика основных устройств. Компоненты компьютерной системы.
Устройства ввода-вывода, хранения информации: назначение, типы, принципы и особенности их работы. Возможности современных компьютерных систем, тенденции развития запоминающих устройств.
	
	2

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	1
	2
	3
	4

	2.1 Технические средства автоматизированных  систем
	Практические работы
	не предусмотрено
	

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Работа с дополнительными источниками, подготовка докладов по теме:
· История развития процессора INTEL, Типы мониторов и технологии передачи. Накопители на магнитных и оптических дисках и др.
	2
	3

	3  Программное обеспечение профессиональной деятельности                               
	4
	

	3.1 Программное обеспечение профессиональной деятельности
	Программное обеспечение: понятие, назначение.
Характеристика системного программного обеспечения.
Прикладное программное обеспечение: понятие, назначение. Виды прикладных программ.
	2
	1

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические работы
	не предусмотрено
	

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Работа с дополнительными источниками, подготовка рефератов по темам:
Текстовые редакторы. Графические редакторы. Электронные таблицы.
Файловые менеджеры; Архиваторы;    Антивирусные программы  и др
	2
	3

	4  Технология подготовки текстовых документов 
	24
	

	4.1 ТП Microsoft Word в профессиональной деятельности

4.2 Оформление текстовых документов в Microsoft Word . 
	Текстовый процессор MicrosoftWord: понятие, назначение, возможности. Обеспечение взаимодействия текста, графика, таблицы и других объектов, составляющих итоговый документ. Правила ввода, оформления и редактирования текста. Форматирование текста: понятие, назначение, технология. Колонтитулы: понятие, их назначение. Технология работы с табличной формой, иллюстрациями, выполнение колонной верстки.
	2
	1

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические работы
	14
	

	
	 1 Создание и редактирование деловых документов
	2
	2

	
	 2 Форматирование текстовых документов
	2
	2

	
	 3 Оформление текстовых документов, содержащих таблицы
	2
	2

	
	 4 Работа с графическими объектами
	2
	2

	1
	2
	3
	4

	
	 5 Оформление формул редактором MS Equation
	2
	2

	
	 6 Организационные диаграммы в документе MS Word
	2
	2

	
	 7 Комплексное использование возможностей MS Word для создания документов
	2
	2

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельные работы обучающихся: ответы на контрольные вопросы, подготовка конспекта по теме, оформить реферат по учебной дисциплине согласно требованиям нормативно-технической документации 
	8
	3

	5  Технология анализа экономических показателей в электронных таблицах Microsoft Excel
	24
	

	5.1 Обработка экономической информации
	Структура интерфейса табличного процессора. Объекты электронной таблицы и их параметры. Данные, хранящиеся в объектах электронной таблицы. Типовые действия над объектами. Модели и моделирование: понятие, назначение. Этапы построения моделей в электронных таблицах. 
	2
	2

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические работы
	16
	

	
	 8 Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel
	2
	2

	
	 9 Создание электронной книги. Относительная и абсолютная адресации в MS Excel
	2
	2

	
	 10 Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах в MS Excel
	2
	2

	
	 11 Подбор параметра. Организация обратного расчета
	2
	2

	
	 12 Задачи оптимизации (поиск решения)
	2
	2

	
	 13 Связи между файлами и консолидация данных в MS Excel
	2
	2

	
	 14 Создание калькуляционных карт и проведение вычислений
	2
	2

	
	 15 Комплексное использование приложений Microsoft Office для создания документов
	2
	2

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельные работы обучающихся: подготовка конспекта по теме 
выполнение упражнений по расчету калькуляционной карты по варианту
Решение ситуационных задач
	6
	3

	1
	2
	3
	4

	6   Работа с массивами информации в системах управления базами данных
	26
	

	6.1. Автоматизация обработки информации в СУБД MS Access
	АРМ: понятие, назначение. Техническое, программное и информационное обеспечение АРМ. Базы данных: понятие, основные элементы. Прикладная среда - система управления базами данных MicrosoftAccess. Создание и формирование базы данных. Работа с запросами, формами. Формирование отчетов. Организация делопроизводства и документооборота с использованием средств электронных коммуникаций.   Электронная цифровая подпись.
	2
	2

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические работы
	14
	

	
	 16 Создание таблиц базы данных с использованием конструктора и мастера таблиц в MS
	2
	2

	
	 17 Редактирование и модификация таблиц базы данных в СУБД MS Access
	2
	2

	
	 18 Создание пользовательских форм для ввода данных в СУБД MS Access
	2
	2

	
	 19 Работа с данными с использованием запросов в СУБД MS Access
	2
	2

	
	 20 Создание отчетов в СУБД MS Access
	2
	2

	
	 21 Создание подчиненных форм в СУБД MS Access
	2
	2

	
	 22 Создание базы данных и работа с данными в СУБД MS Access
	2
	2

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельные работы обучающихся
Подготовка конспекта и ответы на вопросы по СУБД. Работа с дополнительной литературой, подготовка докладов по теме: Специализированные пакеты прикладных программ, ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», ФЗ «Об электронной цифровой подписи».      И др.
	10
	3

	7  Технология работы с графической информацией 
	82
	

	7.1 Компьютерная графика.  Модели кодирования цвета 
	Методы представления графических изображений. Цветовые модели.
Виды графики. Форматы графических файлов. Графические редакторы.
Среда черчения и моделирования в САПР «КОМПАС -3D»
	2
	1

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические работы
	58
	

	
	  23 Редактор растровой графики
	2
	2

	1
	2
	3
	4

	7.1 Компьютерная графика.  Модели кодирования цвета 
	 24 Изменение размеров изображения, кадрирование
	2
	2

	
	 25 Коррекция растровых изображений
	2
	2

	
	 26 Текстовые эффекты растровой графики
	2
	2

	
	 27 Создание многослойных растровых изображений
	2
	2

	
	 28 Использование фильтров в растровой графике
	2
	2

	
	 29 Создание коллажа
	2
	3

	
	 30 Создание анимированных изображений
	2
	2

	
	 31 Комплексное использование редактора растровой графики в профессиональной деятельности
	2
	3

	
	 32 Редактор векторной графики
	2
	2

	
	 33 Создание простых фигур, трансформация контуров
	2
	2

	
	 34 Инструменты группы "Свободное рисование"
	2
	2

	
	 35 Заливка векторных изображений
	2
	2

	
	 36 Текстовые эффекты векторной графики
	2
	2

	
	 37 Использование интерактивных эффектов в редакторе векторной графики
	2
	2

	
	 38 Использование растровых изображений в векторной графике
	2
	3

	
	 39 Создание рекламной брошюры
	2
	3

	
	 40 Интерфейс Компас 3D. Оформление чертежей в Компас 3D 
	2
	2

	
	 41 Линии чертежа в Компас 3D 
	2
	2

	
	 42 Геометрические объекты в Компас 3D
	2
	2

	
	 43 Указание размеров в Компас 3D
	2
	2

	
	 44 Геометрические построения в Компас 3D
	2
	2

	
	 45 Чертеж двухмерных деталей в Компас 3D
	2
	2

	
	 46 Комплексные чертежи многогранников, тел вращения в Компас 3D
	2
	2

	
	 47 Операции Выдавливания и Вращения в Компас 3D
	2
	2

	
	 48 Операции Сечения и Кинематики в Компас 3D
	2
	2

	
	 49 Чертежи планов этажей зданий в Компас 3D
	2
	2

	
	 50 Чертежи фасадов зданий в Компас 3D
	2
	2

	
	 51 Чертежи вертикальных разрезов зданий в Компас 3D
	2
	2

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	1
	2
	3
	4

	7.1 Компьютерная графика.  Модели кодирования цвета 
	Самостоятельные работы обучающихся: подготовка сообщений (докладов) , поиск и оформление информации в виде презентации по теме, 
создание изображения декоративного оформления блюд по вариантам, выполнение планировок производственных цехов
	22
	3

	8 Технология распознавания графических объектов FineReader
	6
	

	8.1 Сканирование. Назначение и возможности программы FineReader
	AdobeFineReader: назначение, функциональные возможности, режимы и инструменты, этапы. Сканирование графического изображения. Технология распознавания. Сохранение в виде пакета и документов.
	2
	2

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические работы
	
	

	
	 52 Сканирование и распознавание текстов  в FineReader
	2
	2

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельные работы обучающихся: Распознавание документа  и оформление в виде статьи страницы книжного или журнального текста
	2
	3

	9 Подготовка компьютерных презентаций
	6
	

	9.1 Современные способы создания презентаций
	Microsoft PowerPoint: назначение, функциональные возможности, объекты и инструменты. Технология работы с объектами презентации. Добавление эффектов мультимедиа. Создание управляющих кнопок.
	
	2

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические работы
	4
	

	
	 53 Создание презентаций с использованием текста  и графических объектов
	2
	3

	
	 54 Подготовка демонстрации интерактивной презентации
	2
	3

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельные работы обучающихся: Работа с электронными и литературными источниками информации. Создание презентации по теме предмета или профессии.
	2
	

	10 Электронные коммуникации в профессиональной деятельности
	24
	

	10.1 Сетевые технологии обработки информации
	Вычислительные сети: основные понятия, назначение. Сетевые программные средства. Принципы сетевой безопасности. 
	
	2

	 10.2 Всемирная сеть Интернет. Основы кибербезопасности
	Интернет. Сервисы. Поиск информации в Интернет. Использование Интернет для поиска профессиональной информации.
	2
	1

	1
	2
	3
	4

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические работы
	2
	

	
	 55 Поиск информации по профилю специальности в Интернете 
	2
	3

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	
	Самостоятельные работы обучающихся: Работа с дополнительными источниками, подготовка рефератов (презентаций) по теме: анализ информационных технологий и техники, используемой в ПД Региональные компьютерные сети, Корпоративные вычислительные сети, Топология компьютерных сетей   И др.
	2
	3

	10.3 Справочно-правовые системы: понятие, назначение, виды систем. Поиск нормативных документов
	Справочно-правовые системы: понятие, назначение, виды систем. Оперативное и регулярное получение информации о новых законодательных актах. Поиск нормативных документов , средства, способы. Сохранение собственных комментариев к найденным документам, перенос фрагментов нормативных актов в текстовый редактор.
Технология решения ситуационных бухгалтерских задач с использованием СПС «Консультант Плюс» 
	
	1

	
	Лабораторные работы
	не предусмотрено
	

	
	Практические работы
	10
	

	
	 56 Организация поиска нормативных документов по реквизитам документа в СПС «Консультант Плюс»
	2
	2

	
	 57 Организация полнотекстового поиска. Работа со списком в СПС «Консультант Плюс»
	2
	2

	
	 58 Работа со списком и текстом найденных документов. Справочная информация. Работа с папками
	2
	2

	
	 59 Работа с формами. Организация поиска по нескольким информационным базам
	2
	2

	
	 60 Поиск документов, работа со списком и текстом найденных документов в СПС Консультант Плюс
	2
	2

	
	Контрольные работы
	не предусмотрено
	

	1
	2
	3
	4

	
	Самостоятельные работы обучающихся: Поиск информации по теме в сети Интернет. Изучение контента сайта www.garant.ru. , www.consultant.ru
Создание памятки «Основные возможности Система Гарант Эксперт», «Базовый поиск Системы Гарант Эксперт», «Удобства базового поиска Системы Гарант Эксперт», «Базовый поиск СПС «Консультант Плюс»», «Удобства базового поиска СПС «Консультант Плюс»», «Информирующие знаки СПС «Консультант Плюс»».
Самотестирование в тренинго-тестирующей системе
	10
	3

	
	Дифференцированный зачет
	2
	3

	
	Всего по дисциплине:
	210
	



Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);
3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).
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Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины  ОП.06. Информационные технологии в профессиональной деятельности требует наличия учебного кабинета информационных технологий в профессиональной деятельности.

Оборудование учебного кабинета: 
Мебель:
· классная доска – 1 шт.,
· секционные полки для хранения учебной документации – 2 шт.
· книжный шкаф;
· рабочие места:
· студентов: компьютерные столы – 15 шт., 
· стулья– 15 шт.
· рабочее место преподавателя: стол – 1 шт. и стул – 1 шт.
Технические средства обучения: 
· персональный компьютер преподавателя;
· принтер;
· сканер;
· мультимедийный проектор;
· интерактивная доска.

Средства обучения:
1. Учебники и учебные пособия:
a. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учеб. пособие для сред. проф. образования - 6-е изд., стер.– М.: Издательский центр «Академия», 2014. – 384с.
b. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учебное пособие для сред.проф. образования / Е.В. Михеева.– 6-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. – 256с.
2. Электронный вариант учебного материала на электронных носителях.
3. Инструкции к проведению практических работ;
4. Электронные ресурсы:
· программа тестового контроля «MyTest»
· электронные версии учебников
5. Интернет-ресурсы:
· http://edu.ascon.ru - Система автоматизированного проектирования КОМПАС-3D в образовании. 
· http://edu.ru – Российское образование Федеральный портал
· http://festival.1september.ru	- Фестиваль педагогических идей «Открытый урок»
· http://home-school.interneturok.ru  - Сайт Домашняя школа
· http://iit.metodist.ru - Информатика  - и информационные технологии: cайт лаборатории информатики МИОО
· http://metodist.lbz.ru - Методическая служба издательства Бином
· http://pedlib.ru - Педагогическая библиотека 
· http://school-collection.edu.ru - Коллекция цифровых образовательных ресурсов
· http://test.specialist.ru - Онлайн-тестирование и сертификация по информационным технологиям
· http://window.edu.ru - Единое окно доступа к образовательным ресурсам
· http://www.intuit.ru - Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру)
· http://www.iprbookshop.ru/ - Электронная библиотечная система 
· http://www.metod-kopilka.ru - Библиотека методических материалов для учителя
· http://www.npstoik.ru/vio - Электронный альманах «Вопросы информатизации образования»
· http://www.osp.ru - Открытые системы: издания по информационным технологиям
· http://www.rusedu.info - RusEdu: информационные технологии в образовании
6. Электронные презентации по темам программы.

Информационное обеспечение обучения:
Основные источники:
· Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учеб. пособие для сред. проф. образования - 6-е изд., стер.– М.: Издательский центр «Академия», 2014. – 384с.
· Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учебное пособие для сред.проф. образования / Е.В. Михеева.– 6-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. – 256с.

Дополнительные источники
Для преподавателей
· Кабинет информатики: методическое пособие. — 2-е изд., испр. и доп.– М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2007. – 136 с.
· Мельников В.П., Клейменов С.А., Петраков А.М.  Информационная безопасность и защита информации. 3-е изд., стер. - М.: Академия, 2008. — 336с.   
· Соколова О. Л. Поурочные разработки по информатике: 10 класс. – М.:ВАКО, Майкрософт. Учебные проекты с использованием MicrosoftOffice. – М., 2006.
· Шелепаева А. Х. Поурочные разработки по информатике. Базовый уровень: 10–11 классы. – М.:ВАКО, 2011. – 352с.
[bookmark: _Toc450201903][bookmark: _Toc494644001][bookmark: _Toc450201904]4   Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины


Текущий контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе тестирования, при проведении практических работ, а также за выполнение обучающимися индивидуальных заданий творческого характера.
Обучение по учебной дисциплине ОП.06. Информационные технологии в профессиональной деятельности  завершается промежуточной аттестацией в форме  дифференцированного зачета по окончанию курса.

	Результаты обучения
(освоенные умения, 
усвоенные знания)
	Формы и методы контроля 
и оценки результатов обучения

	1
	2

	Умения:
	

	· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
	Текущий – формализованное наблюдение и оценка  результатов  практических  работ  №1-11
Оценка  защиты  рефератов  по  теме «Информация, информационные технологии и информационные ресурсы», «Электронные коммуникации в профессиональной деятельности»
Промежуточная аттестация - оценка  результатов  тестового контроля.

	· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального;
	Текущий –  формализованное наблюдение и оценка  результатов  практических  работ  №1-19
Оценка  защиты  реферата  по  теме «Программное обеспечение профессиональной  деятельности»
Промежуточная аттестация - оценка  результатов  тестового контроля.

	· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;
	Текущий –  формализованное наблюдение и оценка  результатов  практических  работ  №8-11
Оценка  защиты  реферата  по  теме «Информация, информационные технологии и информационные ресурсы»,   «Программное обеспечение профессиональной  деятельности», 
Промежуточная аттестация - оценка  результатов  тестового контроля.

	· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
	Текущий –  формализованное наблюдение и оценка  результатов  практических  работ  №5, 16-17 
Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы 
Оценка  защиты  реферата  по  теме «Подготовка компьютерных презентаций MicrosoftPowerPoint»




	1
	2

	· работать в графических редакторах, создавать проекты оформления кулинарных блюд;
	Текущий –  формализованное наблюдение и оценка  результатов  практических  работ  №12-14 
Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы 

	· применять компьютерные и телекоммуникационные средства;
	Текущий –  формализованное наблюдение и оценка  результатов  практических  работ  №18-19,  
Оценка  защиты  реферата  по  теме «Электронные коммуникации в профессиональной деятельности»,  
 «Программное обеспечение профессиональной  деятельности», «Электронные коммуникации в профессиональной деятельности».

	· использовать информационные ресурсы ИСС для поиска и хранения информации;
	Текущий –  формализованное наблюдение и оценка  результатов  ПР  №19  
Оценка  защиты  реферата  по  теме «Программное обеспечение профессиональной  деятельности», «Электронные коммуникации в профессиональной деятельности».

	Знания:
	

	· основные понятия автоматизированной обработки информации;
	Текущий –  оценка  результатов  тестового контроля по теме  «Информация и информатизация»,
Оценка  защиты  реферата  по  теме «Программное обеспечение профессиональной  деятельности», «Электронные коммуникации в профессиональной деятельности».
Промежуточная аттестация - оценка  результатов  тестового контроля.

	· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;
	Текущий –  оценка  результатов  тестового контроля и защиты  реферата по теме  «Технические средства автоматизированных  систем»,
Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы 
Промежуточная аттестация - оценка  результатов  тестового контроля.

	· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
	Текущий –  оценка  результатов  тестового контроля по темам программы,
Оценка  защиты  реферата  по  теме «Программное обеспечение профессиональной  деятельности».
Промежуточная аттестация - оценка  результатов  тестового контроля.

	· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
	Текущий –  оценка  результатов  тестового контроля  и  защиты  реферата  по  теме «Сетевые технологии обработки информации».
Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы 
Промежуточная аттестация - оценка  результатов  тестового контроля.
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	· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;
	Текущий - тестовое задание, сравнение с эталоном
Промежуточная аттестация – оценка  результатов  тестового контроля.

	· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
	Текущий –  оценка  результатов  тестового контроля по теме «Всемирная сеть Интернет. Основы кибербезопасности».
Промежуточная аттестация - оценка  результатов  тестового контроля.

	· организацию делопроизводства и документооборота с использованием средств электронных коммуникаций;
	Текущий –  оценка  результатов  тестового контроля и защиты  реферата  по теме  «Электронные коммуникации в профессиональной деятельности»
Промежуточная аттестация - оценка  результатов  тестового контроля.

	· основы композиции и дизайна оформления блюд;
	Текущий - тестовое задание, сравнение с эталоном
Промежуточная аттестация – дифференцированный зачет

	· справочно-правовые системы: понятие, назначение, виды, оперативное и регулярное получение информации о новых законодательных актах.
	Текущий –  оценка  результатов  тестового контроля и защиты  реферата  по теме  «Справочно-правовые системы»
Промежуточная аттестация - оценка  результатов  тестового контроля.
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Приложение А

[bookmark: _Toc494644003]Конкретизация результатов освоения дисциплины

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения

	ВПД  1. Приемка, хранение и подготовка сырья к переработке.
ВПД  2. Производство хлеба и хлебобулочных изделий.
ВПД  3. Производство кондитерских изделий.
ВПД  4. Производство макаронных изделий.
ВПД  5. Организация работы структурного подразделения.

	Уметь:
· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 
· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
· работать в САПР и графических редакторах, создавать проекты планировки цехов и оформления блюд;
· использовать информационные ресурсы ИСС для поиска и хранения информации;
· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 
· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
· работать в САПР и графических редакторах, создавать проекты планировки цехов и оформления блюд;
· использовать информационные ресурсы ИСС для поиска и хранения информации
	Тематика практических работ:
1 Создание и редактирование деловых документов
 2 Форматирование текстовых документов
 3 Оформление текстовых документов, содержащих таблицы
 4 Работа с графическими объектами
 5 Оформление формул редактором MS Equation
 6 Организационные диаграммы в документе MS Word
 7 Комплексное использование возможностей MS Word для создания документов
 8 Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel
 9 Создание электронной книги. Относительная и абсолютная адресации в MS Excel
 10 Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах в MS Excel
 11 Подбор параметра. Организация обратного расчета
 12 Задачи оптимизации (поиск решения)
 13 Связи между файлами и консолидация данных в MS Excel
 14 Создание калькуляционных карт и проведение вычислений
 15 Комплексное использование приложений Microsoft Office для создания документов
 16 Создание таблиц базы данных с использованием конструктора и мастера таблиц в MS
 17 Редактирование и модификация таблиц базы данных в СУБД MS Access
 18 Создание пользовательских форм для ввода данных в СУБД MS Access
 19 Работа с данными с использованием запросов в СУБД MS Access
 20 Создание отчетов в СУБД MS Access
 21 Создание подчиненных форм в СУБД MS Access
 22 Создание базы данных и работа с данными в СУБД MS Access
  23 Редактор растровой графики
 24 Изменение размеров изображения, кадрирование
 25 Коррекция растровых изображений
 26 Текстовые эффекты растровой графики
 27 Создание многослойных растровых изображений
 28 Использование фильтров в растровой графике
 29 Создание коллажа
 30 Создание анимированных изображений
 31 Комплексное использование редактора растровой графики в профессиональной деятельности
 32 Редактор векторной графики
 33 Создание простых фигур, трансформация контуров
 34 Инструменты группы "Свободное рисование"
 35 Заливка векторных изображений
 36 Текстовые эффекты векторной графики
 37 Использование интерактивных эффектов в редакторе векторной графики
 38 Использование растровых изображений в векторной графике
 39 Создание рекламной брошюры
 40 Интерфейс Компас 3D. Оформление чертежей в Компас 3D 
 41 Линии чертежа в Компас 3D 
 42 Геометрические объекты в Компас 3D
 43 Указание размеров в Компас 3D
 44 Геометрические построения в Компас 3D
 45 Чертеж двухмерных деталей в Компас 3D
 46 Комплексные чертежи многогранников, тел вращения в Компас 3D
 47 Операции Выдавливания и Вращения в Компас 3D
 48 Операции Сечения и Кинематики в Компас 3D
 49 Чертежи планов этажей зданий в Компас 3D
 50 Чертежи фасадов зданий в Компас 3D
 51 Чертежи вертикальных разрезов зданий в Компас 3D
 52 Сканирование и распознавание текстов  в FineReader
 53 Создание презентаций с использованием текста  и графических объектов
 54 Подготовка демонстрации интерактивной презентации
 55 Поиск информации по профилю специальности в Интернете 
 56 Организация поиска нормативных документов по реквизитам документа в СПС «Консультант Плюс»
 57 Организация полнотекстового поиска. Работа со списком в СПС «Консультант Плюс»
 58 Работа со списком и текстом найденных документов. Справочная информация. Работа с папками
 59 Работа с формами. Организация поиска по нескольким информационным базам
 60 Поиск документов, работа со списком и текстом найденных документов в СПС Консультант Плюс

	Знать:
· организацию делопроизводства и документооборота с использованием средств электронных коммуникаций;
· основы САПР  и дизайна оформления блюд;
· справочно-правовые системы: понятие, назначение, виды, оперативное и регулярное получение информации о новых законодательных актах.
· организацию делопроизводства и документооборота с использованием средств электронных коммуникаций;
· основы САПР  и дизайна оформления блюд;
· справочно-правовые системы: понятие, назначение, виды, оперативное и регулярное получение информации о новых законодательных актах.
· 
	Перечень тем:
1 Информационные технологии в условиях современного развития экономики
2 Аппаратное обеспечение информационных технологий
3  Программное обеспечение профессиональной деятельности 
4  Технология подготовки текстовых документов 
5  Технология анализа экономических показателей в электронных таблицах Microsoft Excel
6   Работа с массивами информации в системах управления базами данных
7  Технология работы с графической информацией 
8 Технология распознавания графических объектов FineReader
9 Подготовка компьютерных презентаций
10 Электронные коммуникации в профессиональной деятельности


	Самостоятельная работа

	Тематика самостоятельной работы:
Выполнение  упражнений по расчету калькуляционной карты по варианту
Оформление реферата по учебной дисциплине согласно требованиям нормативно-технической документации 
Подготовка  сообщений (докладов), конспекта по теме поиск и оформление информации в виде презентации по теме, 
Подготовка  сообщений (докладов) «Роль и значение информационных революций», «Информатизация общества» «Правовые нормы информационной деятельности»
Подготовка конспекта и ответы на вопросы по СУБД. Работа с дополнительной литературой, подготовка докладов по теме: Специализированные пакеты прикладных программ, ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», ФЗ «Об электронной цифровой подписи».      И др.
Поиск информации по теме в сети Интернет. Изучить содержание сайта www.garant.ru. , www.consultant.ru
Самотестирование в тренинго-тестирующей системе
Работа с дополнительными источниками, подготовка докладов по теме: История развития процессора INTEL, Типы мониторов и технологии передачи. Накопители на магнитных и оптических дисках. Анализ информационных технологий и техники, используемой в ПД Региональные компьютерные сети, Корпоративные вычислительные сети, Топология компьютерных сетей. Текстовые редакторы. Графические редакторы. Электронные таблицы. Файловые менеджеры; Архиваторы;    Антивирусные программы  и др
Работа с электронными и литературными источниками информации. Создание презентации по теме предмета или профессии.
Распознавание документа  и оформление в виде статьи страницы книжного или журнального текста
Решение ситуационных задач
Создание  изображения декоративного оформления блюд по вариантам, выполнение планировок производственных цехов
Создание памятки «Основные возможности Система Гарант Эксперт», «Базовый поиск Системы Гарант Эксперт», «Удобства базового поиска Системы Гарант Эксперт», «Базовый поиск СПС «Консультант Плюс»», «Удобства базового поиска СПС «Консультант Плюс»», «Информирующие знаки СПС «Консультант Плюс»».
Составление  словаря сокращений
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	Название ОК
	Технология формирования ОК

	ОК 1
Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес 
	Выполнение самостоятельных работ по поиску и оформлению информации в виде рефератов и докладов
Прохождение контрольных процедур

	ОК 2
Организовывать собственную деятельность, выбирая типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество 
	Выполнение практических работ № 1-60
Прохождение контрольных процедур
Выполнение самостоятельных работ по подготовке конспекта, использованию прикладных программ, выполнению проектов

	ОК 3
Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность 
	Выполнение практических работ № 1-60
Прохождение контрольных процедур
Выполнение самостоятельных работ по подготовке конспекта, использованию прикладных программ, выполнению эскизов

	ОК 4
Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Выполнение практических работ № 55-60
Выполнение самостоятельных работ по поиску и оформлению информации в виде рефератов и докладов
Прохождение контрольных процедур

	ОК 5
Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Выполнение практических работ № 55- 60
Прохождение контрольных процедур
Выполнение самостоятельных работ по подготовке конспекта, выполнению проектов

	ОК 6
Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	Выполнение самостоятельных работ по подготовке конспекта, использованию прикладных программ, выполнению проектов

	ОК 7
Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
	Выполнение практических работ № 1- 60
Прохождение контрольных процедур
Выполнение самостоятельных работ по использованию прикладных программ, выполнению проектов

	ОК 8
Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознано планировать повышение квалификации.
	Выполнение практических работ № 1- 60
Прохождение контрольных процедур
Выполнение самостоятельных и творческих работ 

	ОК 9
Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
	Выполнение практических работ № 1- 60
Выполнение самостоятельных и творческих работ 
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